Требования к оформлению диссертации

В соответствии с «Положением о порядке присуждения учёных степеней и присвоения учёных званий» оформление диссертаций должно соответствовать требованиям, предъявляемым к работам, направляемым в печать.

Текст диссертации должен быть напечатан на пишущей машинке с применением чёрной ленты средней жирности через два интервала на одной стороне стандартного листа белой односортной бумаги формата A4 размером 210 x 297 мм (60 знаков в строке, считая промежутки между словами). Второй экземпляр диссертации должен быть напечатан через черную копировальную бумагу средней жирности.

Текст и другие отпечатанные и вписанные элементы диссертации по насыщению должны быть чёрными, контуры букв и знаков – чёткими, без ореола расплывающейся краски.

Насыщенность букв и знаков должна быть ровной в пределах строки, страницы и всей диссертации.

Текст на иностранных языках может быть целиком впечатан или вписан от руки (примесь частично напечатанных на пишущей машинке отдельных букв или цифр не допускается).

Страницы диссертации должны иметь поля: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 10 мм, нижнее – 25 мм.

Формулы должны быть вписаны в текст тщательно и разборчиво, полностью от руки, чёрными чернилами или чёрной тушью. Прописные и строчные буквы, надстрочные и подстрочные индексы в формулах должны обозначаться чётко Размеры знаков для формул рекомендуются следующие: прописные буквы и цифры – 7-8 мм, строчные – 4 мм, показатели степени и индексы – не менее 1 мм.

Таблицы, рисунки, чертежи, схемы, графики, фотографии, как в тексте диссертации, так и в приложении должны быть выполнены на стандартных листах размером 210 x 297 мм или наклеены на стандартные листы белой бумаги. Подписи и пояснения к фотографиям, рисункам должны быть с лицевой стороны.

Рукопись, рисунки, фотографии должны быть без пометок, карандашных исправлений, пятен, трещин и загибов. Набивка буквы на букву и дорисовка букв чернилами не допускаются.

Все страницы диссертации, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков, повторений, литерных добавлений. На фотографии должен быть проставлен номер страницы, на которой она наклеена. Первой страницей считается титульный лист, на ней цифра «1» не ставится, на следующей странице проставляется цифра «2» и т.д. Порядковый номер печатается в середине верхнего поля страницы. Каждый экземпляр диссертации подписывается соискателем на титульном листе (форма 2.46).

Исправления после сдачи диссертации в совет не допускаются.

Небрежно оформленные диссертации и диссертации, содержащие ошибки, могут быть возвращены соискателю.

Методические рекомендации по представлению диссертаций в национальный библиотечно-информационный фонд Российской Федерации

1. Общие положения

1.1. Комплектование обязательного экземпляра открытой (несекретной) диссертации, его регистрация и учёт, публикация сведений о нём, обеспечение его сохранности и использования осуществляются Всероссийским научно-техническим информационным центром Министерства науки и технической политики РФ (ВНТИЦ) в соответствии с Федеральным законом РФ «Об обязательном экземпляре документов» и Постановлением Правительства РФ от 07.06.1995 № 567 «О внесении дополнения в Положение о порядке присуждения научным и научно-педагогическим работникам учёных степеней и присвоения научным работникам учёных званий».

1.2. На основе регистрации и учёта диссертаций ВНТИЦ формирует национальный фонд диссертаций, а также автоматизированный банк данных о защищённых диссертациях, обеспечивает подготовку и распространение реферативной, библиографической и статистической информации о диссертациях, а также по запросам граждан и организаций.

1.3. Диссертации по всем отраслям знаний представляются во ВНТИЦ высшими учебными заведениями, академиями, научными, научно-исследовательскими, научно-производственными и иными организациями, в которых созданы диссертационные советы, независимо от их ведомственной принадлежности, организационно-правовых форм и форм собственности (в дальнейшем – организации).

1.4. Методические рекомендации разработаны ВНТИЦ в целях установления единых требований и правил представления обязательного экземпляра диссертации и сопроводительных документов к ней во ВНТИЦ для включения в национальный библиотечно-информационный фонд Российской Федерации.

1.5. Диссертации направляются во ВНТИЦ по адресу: 125801, Москва, ГСП-47, ул. Смольная, 14.

1.6. В соответствии с законом «Об обязательном экземпляре документов» почтовая пересылка обязательного экземпляра диссертации производится с 50-процентной скидкой по тарифам, установленным для бюджетных организаций.

2. Представление диссертаций

2.1. Организация направляет диссертацию во ВНТИЦ в 30-дневный срок после её защиты и присуждения диссертационным советом учёной степени соискателю.

2.2. Диссертация (специально подготовленная рукопись, в том числе научный доклад) направляется в одном экземпляре в несброшюрованном виде вместе с авторефератом и двумя экземплярами учётной карты диссертации (УКД) установленного образца (приложение 1), оформленной в соответствии с требованиями, изложенными в приложении 2.

2.3. В случае представления к защите монографии или учебника во ВНТИЦ направляется только УКД,

2.4. Комплект документов направляется в отдельной закрытой папке с сопроводительным письмом организации (диссертационного совета).

2.5. ВНТИЦ в 20-дневный срок после получения документов возвращает организации копию УКД, в которой указан инвентарный номер как официальное подтверждение ввода диссертации в национальный фонд. Представленная диссертация после её микрофильмирования организации не возвращается.

2.6. Для обеспечения гарантированного ввода диссертации в национальный фонд, надлежащего качества микрофильмирования и возможности её последующего репродуцирования необходимо соблюдать следующие требования:

а) текст диссертации должен быть выполнен машинописным способом или с применением печатающих и графических устройств ЭВМ на одной стороне листа белой бумаги формата A4 (210 x 297 мм) через 1,5-2 межстрочных интервала. Минимально допустимая высота шрифта 1,8 мм. Допускается оформлять иллюстрации и таблицы, в том числе выполненные на ЭВМ, на листах формата A3 (297 x 420 мм);

б) при подготовке текста диссертации, иллюстраций и таблиц необходимо обеспечивать равномерную контрастность и чёткость их изображения независимо от способа выполнения; исправления в текст (отдельные слова, формулы, знаки препинания) следует вносить чернилами, тушью или пастой чёрного цвета;

в) иллюстрации, фотографии и таблицы, выполненные на листах меньшего чем A4 формата или на прозрачном носителе, следует плотно наклеивать на листы белой бумаги формата A4;

г) нумерация страниц диссертации должна быть сквозной и включать титульный лист и приложения; страницы нумеруются арабскими цифрами, на титульном листе номер страницы не указывается; иллюстрации и таблицы включаются в общую нумерацию страниц; если они выполнены на листах формата A3, то их учитывают как одну страницу;

д) в состав диссертации, подготовленной на нерусском языке, должен входить дополнительный титульный лист, выполненный на русском языке, который не нумеруется, но включается в общее количество страниц, указываемое в УКД и сопроводительном письме.

2.7. Неправильно оформленные документы возвращаются организации для исправления с указанием причин возврата в течение 15 дней с момента их получении ВНТИЦ. Организация после внесения необходимых исправлений направляет во ВНТИЦ полный комплект документов в 30-дневный срок с момента получения неправильно оформленных документов.

